
医学部　附属病院　法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度等

大分類 中分類 名称（小分類）
文書作成・取得時
の文書管理者

起算日
保存
期間

保存期間満了日
媒体の種
類

保存場所 管理者
保存期間
満了時の
措置

備考

2013年度 人事
勤務時間・
休暇

平成25年度業務日誌
医学部
附属病院長

2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄

保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）
労災の資料にもなるため25年延
長(2019更新時）
当初の保存期間５年　延長回数１

2014年度 人事
勤務時間・
休暇

平成26年度業務日誌
医学部
附属病院長

2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄

保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）
労災の資料にもなるため25年延
長(2020更新時）
当初の保存期間５年　延長回数１

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度宿日直日誌
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 スタッフ室
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度出勤簿・休暇簿
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 スタッフ室
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度宿日直表
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日
電子
媒体

検査部
共有
サーバー内

医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度超過勤務等管理簿
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 技師長室
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 施設 安全衛生 平成27年度密封線源装備機器の使用簿
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙
輸血部
受付

医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度業務日誌
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄
保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度看護部管理日誌
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度病棟管理日誌
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 人事
勤務時間・
休暇

平成27年度勤務実績表
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2015年度 研究協力 研究一般 平成27年度日本透析医学会統計調査報告書
医学部
附属病院長

2016年4月1日 5年 2021年3月31日 紙 医局
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度調乳関係帳簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度喫食調査票
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度食数集計表
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度緊急食事出し・依頼書
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度緊急食事指示箋
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年病棟別食数集計表
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度予定食数表
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 病院
医療事務
一般

平成28年度献立表（一般食・治療食）
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度宿日直日誌
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 スタッフ室
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度出勤簿・休暇簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 スタッフ室
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度宿日直表
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日
電子
媒体

検査部
共有
サーバー内

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度超過勤務等管理簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 技師長室
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 施設 安全衛生 平成28年度密封線源装備機器の使用簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
輸血部
受付

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度業務日誌
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄
保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）

1 / 3 ページ



医学部　附属病院　法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度等

大分類 中分類 名称（小分類）
文書作成・取得時
の文書管理者

起算日
保存
期間

保存期間満了日
媒体の種
類

保存場所 管理者
保存期間
満了時の
措置

備考

2016年度 研究協力 研究一般 平成28年度日本透析医学会統計調査報告書
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 医局
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度出勤簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度休暇簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度超過勤務等管理簿
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度看護部管理日誌
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度病棟管理日誌
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2016年度 人事
勤務時間・
休暇

平成28年度勤務実績表
医学部
附属病院長

2017年4月1日 5年 2022年3月31日 紙 看護部
医学部
附属病院長

廃棄

2017年度 人事
勤務時間・
休暇

平成29年度宿日直日誌 医学部附属病院長 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2017年度 人事
勤務時間・
休暇

平成29年度出勤簿・休暇簿 医学部附属病院長 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2017年度 人事
勤務時間・
休暇

平成29年度宿日直表 医学部附属病院長 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 電子媒体 検査部共有サーバー内  医学部附属病院長 廃棄

2017年度 人事
勤務時間・
休暇

平成29年度超過勤務等管理簿 医学部附属病院長 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2017年度 施設 安全衛生 平成29年度密封線源装備機器の使用簿 医学部附属病院長 2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 輸血部受付  医学部附属病院長 廃棄

2017年度 人事
勤務時間・
休暇

平成29年度業務日誌
医学部
附属病院長

2018年4月1日 5年 2023年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄
保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）

2017年度 施設 安全衛生
平成29年度第一種圧力容器定期自主検査結果
記録表

医学部
附属病院長

2018年4月1日 3年 2021年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄

2018年度 会計 毒劇物 平成30年度麻薬廃棄届 医学部附属病院長 2019年4月1日 2年 2021年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
2018年度 会計 毒劇物 平成30年調剤済麻薬廃棄届 医学部附属病院長 2019年4月1日 2年 2021年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
2018年度 会計 毒劇物 平成30年覚醒剤原料廃棄届 医学部附属病院長 2019年4月1日 2年 2021年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
2018年度 研究協力 研究一般 平成30年度日本透析医学会統計調査報告書 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 血液浄化治療部  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 人事
勤務時間・
休暇

平成30年度宿日直日誌 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 人事
勤務時間・
休暇

平成30年度出勤簿・休暇簿 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 人事
勤務時間・
休暇

平成30年度宿日直表 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 電子媒体 検査部共有サーバー内  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 人事
勤務時間・
休暇

平成30年度超過勤務等管理簿 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 施設 安全衛生 平成30年度密封線源装備機器の使用簿 医学部附属病院長 2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 輸血部受付  医学部附属病院長 廃棄

2018年度 人事
勤務時間・
休暇

平成30年度業務日誌
医学部
附属病院長

2019年4月1日 5年 2024年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄
保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）

2018年度 施設 安全衛生
平成30年度第一種圧力容器定期自主検査結果
記録表

医学部
附属病院長

2019年4月1日 3年 2022年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度調乳関係帳簿
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度喫食調査票
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度食数集計表
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度緊急食事出し・依頼書
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度緊急食事指示箋
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度病棟別食数集計表
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 病院
医療事務
一般

令和元年度予定食数表
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 会計 毒劇物 平成31年度麻薬廃棄届 医学部附属病院長 2020年4月1日 2年 2022年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
2019年度 会計 毒劇物 平成31年調剤済麻薬廃棄届 医学部附属病院長 2020年4月1日 2年 2022年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
2019年度 会計 毒劇物 平成31年覚醒剤原料廃棄届 医学部附属病院長 2020年4月1日 2年 2022年3月31日 紙 薬剤部麻薬管理室  医学部附属病院長 廃棄
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医学部　附属病院　法人文書ファイル管理簿

作成・取得
年度等

大分類 中分類 名称（小分類）
文書作成・取得時
の文書管理者

起算日
保存
期間

保存期間満了日
媒体の種
類

保存場所 管理者
保存期間
満了時の
措置

備考

2019年度 研究協力 研究一般 令和元年度日本透析医学会統計調査報告書 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 血液浄化治療部  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度出勤簿
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度休暇簿
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度超過勤務等管理簿
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
栄養
治療室

医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度業務日誌
医学部
附属病院長

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄
保存期間見直しにより30年から５
年に変更(2018更新時）

2019年度 施設 安全衛生
令和元年度第一種圧力容器定期自主検査結果
記録表

医学部
附属病院長

2020年4月1日 3年 2023年3月31日 紙 材料部
医学部
附属病院長

廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度宿日直日誌 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 会計 毒劇物 令和元年度毒劇物受払簿 医学部附属病院長 2020年4月1日 1年 2021年3月31日 電子媒体 MaCSU化学物質管理システム  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度出勤簿・休暇簿 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度宿日直表 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子媒体 検査部共有サーバー内  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 人事
勤務時間・
休暇

令和元年度超過勤務等管理簿 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 スタッフ室  医学部附属病院長 廃棄

2019年度 施設 安全衛生 令和元年度密封線源装備機器の使用簿 医学部附属病院長 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 輸血部受付  医学部附属病院長 廃棄
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