
標準文書保存期間基準
【企画部国際課】

（2024更新）

番号
（大分類）

大分類
番号

（中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 3 規則 規則関係綴 30年
1 管理運営 4 会議 国際交流センター会議 5年
1 管理運営 4 会議 国際センター会議 5年
1 管理運営 4 会議 グローバル化推進機構管理委員会 5年
1 管理運営 4 会議 外国語教育センター会議関係綴 5年
1 管理運営 5 目標・計画 年度計画関係 5年
1 管理運営 6 評価 業績評価関係 10年
1 管理運営 14 調査・統計 調査・統計関係綴 5年
1 管理運営 18 監査 内部監査 10年
1 管理運営 19 庶務一般 庶務一般 5年
1 管理運営 19 庶務一般 外国語教育センター庶務一般 5年
2 人事 1 人事一般 人事関係 5年
2 人事 1 人事一般 外国語教育センター教員人事関係綴 5年
2 人事 1 人事一般 外国語教育センター教員兼業関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 嘱託講師関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 ティーチング・アシスタント･スチューデント･アシスタント関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 特任講師・非常勤講師関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 国際課スチューデント･アシスタント 5年
2 人事 8 給与 給与関係綴 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 勤務時間関係 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 外国語教育センター勤務時間関係 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 超過勤務等管理簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 出勤簿（外国語教育センター嘱託講師） 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 出勤簿（外国語教育センター特任講師等） 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 裁量労働従事者勤務状況等記録・報告書綴 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 出勤簿（外国語教育センター非常勤講師） 5年
2 人事 10 出張 出張関係 7年
2 人事 10 出張 旅行命令簿（外国出張に関する文書） 7年
2 人事 10 出張 旅行命令簿 5年
3 会計 1 資産管理 国際課固定資産・管理物品等関係 5年
3 会計 1 資産管理 固定資産・管理物品等関係 5年
3 会計 1 資産管理 外国語教育センター改修工事関係 5年
3 会計 3 予算 予算関係 5年
3 会計 3 予算 予算関係綴 5年
3 会計 3 予算 予算関係綴【謝金】 5年
3 会計 6 外部資金 寄附金関係綴 5年
5 教育 19 教務 教務関係綴 5年
5 教育 19 教務 ＴＯＥＩＣ－ＩＰ関係綴 5年
6 研究協力 3 外部資金 ＴＯＥＩＣ公開テスト関係綴 5年
6 研究協力 6 危機管理関係 安全保障輸出管理に関する文書 7年
6 研究協力 6 危機管理関係 安全保障輸出管理に係る誓約書 7年
7 研究助成 1 各種研究助成 研究助成 5年
9 国際交流 1 交流協定 協定校関係綴 10年
9 国際交流 1 交流協定 協定締結関係 無期限
9 国際交流 2 海外派遣・研修 夏期・春期研修 5年
9 国際交流 2 海外派遣・研修 韓国夏期研修 5年
9 国際交流 2 海外派遣・研修 アーカンソー大学研修 5年
9 国際交流 2 海外派遣・研修 海外研修受入 5年
9 国際交流 2 海外派遣・研修 ＪＡＳＳＯ留学生支援 5年
9 国際交流 3 研究者交流 外国人研究者 5年
9 国際交流 3 研究者交流 日中笹川医学奨学金制度研究者 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 日本語補講 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 留学生経費 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 証明書関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 学生交流・調査・統計 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 外国人留学生見学旅行 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 島根県留学生等推進協議会 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 日本留学フェア 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 留学生後援会 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際センター関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際交流センター授業・研修会関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際センター授業・研修会関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 留学生研修旅行（邑南町） 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 サマースクール 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 日本学術振興会 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 日本学生支援機構 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 調査関連 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 日本・アジア青少年サイエンス交流事業（さくらサイエンス） 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 コンシェルジュ関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際交流広報関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 会議・出張関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際交流センターセミナー関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 国際センターセミナー関係 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 島大アンバサダ 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 島根大学国際センターLINE 常用
9 国際交流 4 国際交流一般 島根県グローカル人材育成実施協議会（島根大学） 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 島根県グローカル人材育成実施協議会（協議会） 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 留学ウィーク・グローバル月間 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 前期外国人留学生チューター活動実績 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 後期外国人留学生チューター活動実績 5年
9 国際交流 4 国際交流一般 海外旅行保険 5年
9 国際交流 5 留学生生活 留学生就職関係 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 国際交流会館 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 学生寮 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 交換留学（受入） 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 交換留学（派遣） 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 帰国・修了者 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 大学推薦（日研生） 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 国費大使館推薦関係 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 PEACEプロジェクト 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 外国政府派遣留学生 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 ABEイニシアティブ 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 トビタテ！留学JAPAN 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 JICA研修員関係 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 私費留学生出入国関係 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 外国人留学生の自主隔離に係る宿泊支援金 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 渡日・オリエンテーション 5年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 帝京大学受入関係 5年
9 国際交流 7 国費留学生 国費外国人留学生給与 5年
9 国際交流 7 国費留学生 大学推薦（一般） 5年
9 国際交流 7 国費留学生 国費大学推薦（総理特別プログラム） 5年
9 国際交流 7 国費留学生 国費大学推薦（一般枠） 5年
9 国際交流 7 国費留学生 国費大学推薦（特別枠） 5年
9 国際交流 8 各種奨学金 奨学金支給期間満了留学生国費（帰国・渡日） 5年
9 国際交流 8 各種奨学金 学習奨励費 5年
9 国際交流 8 各種奨学金 各種奨学金 5年
9 国際交流 8 各種奨学金 海外派遣学生支援制度 5年
9 国際交流 8 各種奨学金 留学生就職促進プログラム関係 5年
9 国際交流 9 在留資格 在留資格認定関係 5年
9 国際交流 9 在留資格 資格外活動 5年
9 国際交流 9 在留資格 留学生出入国手続関係 5年

9 国際交流 10
島根大学・寧夏大
学国際共同研究所

島根大学・寧夏大学国際共同研究所関係綴 5年

9 国際交流 10 島根大学・寧夏大学国際共同研究所島根大学・寧夏大学国際共同研究所ホームページ 常用
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