
標準文書保存期間基準

【財務部施設整備課】

（2024更新）

番号
（大分類）

大分類
番号

(中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 4 会議 EMS実施委員会関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 実験施設等安全管理検討委員会 5年
1 管理運営 4 会議 松江事業場化学物質等管理委員会綴 5年
3 会計 11 毒劇物 毒劇物受払簿 5年
4 施設 2 営繕（契約） 学部設計打合せ記録 3年
4 施設 2 営繕（契約） 建築計画通知書（完成建物） 無期限
4 施設 2 営繕（契約） 建物構造計算書 無期限
4 施設 2 営繕（契約） 建物積算拾い書 5年
4 施設 2 営繕（契約） 工事価格内訳明細書資料 5年
4 施設 2 営繕（契約） 算出根拠明細書等資料 5年
4 施設 2 営繕（契約） 照査図面 3年
4 施設 2 営繕（契約） 照度計算書 5年
4 施設 2 営繕（契約） 数量拾い図 5年
4 施設 2 営繕（契約） 積算拾い書 5年
4 施設 2 営繕（契約） 設計計算書 5年
4 施設 2 営繕（契約） 設計事務所打合せ記録 5年
4 施設 2 営繕（契約） 設計図面 無期限
4 施設 2 営繕（契約） 中高層建物届(完成建物) 5年
4 施設 2 営繕（契約） 負荷計算書 5年
4 施設 2 営繕（契約） 保全業務特記仕様書 3年
4 施設 2 営繕（契約） 防災評定書（総合理工学部校舎１期） 5年
4 施設 2 営繕（契約） 目的物引渡し申出書 3年
4 施設 2 営繕（契約） 工事設計関係書類 5年
4 施設 3 営繕（施工） 下請人一覧表 3年
4 施設 3 営繕（施工） 改修工事に伴う発生材（有価物）引き渡しについて 3年
4 施設 3 営繕（施工） 工事写真 3年
4 施設 3 営繕（施工） 工事報告書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 工事連絡書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 材料検収記録簿 3年
4 施設 3 営繕（施工） 使用願 3年
4 施設 3 営繕（施工） 施工計画書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 施工工事報告書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 施工工程表 3年
4 施設 3 営繕（施工） 施工図 3年
4 施設 3 営繕（施工） 試験成績書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 竣功図 3年
4 施設 3 営繕（施工） 小修繕仕様書等 3年
4 施設 3 営繕（施工） 消防用設備着工届出書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 設計図 5年
4 施設 3 営繕（施工） 増減調書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 耐震計算書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 停電計画書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 納入仕様書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 発生材引き渡し概算数量報告書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 保全指導書 3年
4 施設 3 営繕（施工） 次世代たたら協創センター関係 補助事業終了後10年
4 施設 4 営繕（竣工） しゅん功通知書 1年
4 施設 4 営繕（竣工） 竣工通知書５１ 30年
4 施設 4 営繕（施工） 工事施工関係書類 5年
4 施設 6 安全衛生 安全衛生委員会関係綴 5年
4 施設 6 安全衛生 2S活動関係綴 5年
4 施設 6 安全衛生 化学物質管理システム管理室関係綴 5年
4 施設 6 安全衛生 作業環境測定結果報告書綴　（30年保管） 30年
4 施設 6 安全衛生 作業環境測定結果報告書綴　（3年保管） 3年
4 施設 6 安全衛生 作業環境測定調査関係綴 3年
4 施設 6 安全衛生 作業環境測定調査関係綴 5年
4 施設 6 安全衛生 職場巡視記録関係綴 5年
4 施設 6 安全衛生 定期自主検査表関係綴 5年
4 施設 7 環境 EMS学長見直し会議記録綴 5年
4 施設 7 環境 EMS実施関係綴 (実施内容） 5年
4 施設 7 環境 環境マネジメントシステム改善委員会綴 5年
4 施設 7 環境 環境報告書関係綴 5年
4 施設 8 維持管理 （川津）構内電話交換機設備保全業務点検報告書 3年
4 施設 8 維持管理 ＥＶ，ＤＷ保守点検報告書 3年
4 施設 8 維持管理 ＥＶ，ＤＷ保守点検報告書 5年
4 施設 8 維持管理 ＰＣＢ廃棄物の保管状況等届出書 3年
4 施設 8 維持管理 ボイラー・第一圧力容器性能検査結果記録 3年
4 施設 8 維持管理 ボイラー設備保全業務報告書 3年
4 施設 8 維持管理 ボイラー点検・運転日誌 3年
4 施設 8 維持管理 ボイラー煤煙測定記録 3年
4 施設 8 維持管理 業務計画書（防災） 3年
4 施設 8 維持管理 空調設備保守点検報告書（総理工３号館，生物資源１号館） 3年
4 施設 8 維持管理 空調設備保守点検報告書（総理工３号館，生物資源１号館） 5年
4 施設 8 維持管理 契約電力超過に伴う電気使用申込について 3年
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4 施設 8 維持管理 契約電力超過に伴う電気需給契約について 3年
4 施設 8 維持管理 建物管理関係綴 3年
4 施設 8 維持管理 原水・浄水水質検査結果書 5年
4 施設 8 維持管理 構内車両入構関係 5年
4 施設 8 維持管理 最終放流水の水質検査結果証明書 3年
4 施設 8 維持管理 自家給水施設管理日誌 5年
4 施設 8 維持管理 自家発電設備点検結果報告書 3年
4 施設 8 維持管理 自家用電気工作物の主任技術者選任又は解任届出書の提出につい 3年
4 施設 8 維持管理 自家用電気工作物保全業務点検計画書 3年
4 施設 8 維持管理 自家用電気工作物保全業務点検写真 3年
4 施設 8 維持管理 自家用電気工作物保全業務点検報告書 3年
4 施設 8 維持管理 実験廃液受入確認簿 5年

4 施設 8 維持管理
中国電力(株)の要綱改定に伴う電力需給契約（川津団地）の締結に
ついて

3年

4 施設 8 維持管理 貯水槽（受水槽・高架水槽）清掃業務報告書 5年
4 施設 8 維持管理 腸内細菌検査成績表 5年
4 施設 8 維持管理 停電通知文書 3年
4 施設 8 維持管理 点検写真（自家発電機） 3年
4 施設 8 維持管理 点検写真（防災点検） 3年
4 施設 8 維持管理 電力需給契約（川津団地）に係る電気使用の申し込みについて（長 3年
4 施設 8 維持管理 電力需給契約（川津団地）の締結について 3年
4 施設 8 維持管理 燃料調整制度に基づく電気料金（川津団地）の引き上げについて 3年
4 施設 8 維持管理 不良箇所写真（防災点検） 3年
4 施設 8 維持管理 不良箇所報告書（防災点検） 3年
4 施設 8 維持管理 附属図書館空調設備保全業務点検記録表 3年
4 施設 8 維持管理 防災設備点検結果報告書 3年
4 施設 8 維持管理 防災設備点検算出根拠 3年
4 施設 8 維持管理 防災設備点検通知文書 3年
4 施設 8 維持管理 本部棟冷凍機運転日誌 3年
4 施設 8 維持管理 冷凍保安検査・冷凍施設検査記録 3年
4 施設 8 維持管理 水濁法に基づく定期点検記録表綴 3年
4 施設 8 維持管理 エネルギー定期報告書 5年
4 施設 8 維持管理 フロン排出抑制法に伴う第一種特定製品空調機等点検報告書 5年
4 施設 8 維持管理 構内事故関係届出・照会等綴 5年
4 施設 9 施設一般 エレベーター（（副）計画通知書，確認済証，検査済証） エレベータ更新後3年
4 施設 9 施設一般 警備勤務日誌・機械警備関係報告書綴 3年
4 施設 9 施設一般 原議書（エレベーター） 3年
4 施設 9 施設一般 自家用電気工作物の点検の結果による不良箇所の修繕について 3年
4 施設 9 施設一般 自家用電気工作物負荷設備の点検について（お知らせ） 3年
4 施設 9 施設一般 自家用電気工作物保安定期点検実施日程について（調査） 3年
4 施設 9 施設一般 車両入構証交付申請関係綴 3年
4 施設 9 施設一般 設備等届出書綴 30年
4 施設 9 施設一般 停電について（お知らせ） 3年
4 施設 9 施設一般 防災設備点検について（お知らせ） 3年
4 施設 9 施設一般 無線局免許申請書(新251) 5年
4 施設 9 施設一般 無線局免許申請書(増300) 5年
4 施設 9 施設一般 次世代たたら協創センター関係 補助事業終了後10年
4 施設 9 施設一般 守衛日誌綴 ３年
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