
標準文書保存期間基準

【松江地区学部総務課】

（2024更新）
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中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 2 公印 公印の作成・廃止 30年
1 管理運営 3 規則 規則関係 30年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部教授会 30年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学研究科委員会 30年
1 管理運営 4 会議 学術研究委員会 10年
1 管理運営 4 会議 研究科教員資格審査委員会 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部教員資格審査委員会 10年
1 管理運営 4 会議 組織運営委員会議事要旨 10年
1 管理運営 4 会議 地域連携室関係 10年
1 管理運営 4 会議 連大会議関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 連大関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 連大資格審査関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部学生委員会関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部入試委員会関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学研究科入試委員会関係綴 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学研究科専攻代表会議 10年
1 管理運営 4 会議 総務企画委員会議事要旨 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部教育委員会 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学研究科学務委員会 10年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部情報委員会 5年
1 管理運営 4 会議 圃場ワーキング関係 5年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部評価委員会 10年
1 管理運営 4 会議 学術研究院農生命科学系会議 30年
1 管理運営 4 会議 全国農学系学部等事務協議会 10年
1 管理運営 4 会議 全国農学系学部長会議 10年
1 管理運営 4 会議 全国農学系学部長会議中国・四国地区会議 10年
1 管理運営 4 会議 中国・四国地区農学系学部等事務協議会 10年
1 管理運営 4 会議 学外会議 10年
1 管理運営 4 会議 農学部教授会 30年
1 管理運営 4 会議 農学研究科委員会 30年
1 管理運営 4 会議 生物資源科学部研究倫理審査委員会 10年
1 管理運営 6 評価 教員の個人評価関係 10年
1 管理運営 6 評価 現況調査表関係綴 10年
1 管理運営 6 評価 教員の業績評価関係 10年
1 管理運営 6 評価 部局評価関係綴 10年
1 管理運営 9 学部長等選考 学部長候補者選考関係綴 10年
1 管理運営 9 学部長等選考 学系長候補者選挙関係綴 10年
1 管理運営 10 設置改廃 寄附講座関係綴 30年
1 管理運営 10 設置改廃 大学等の設置に係る設置計画関係綴 30年
1 管理運営 10 設置改廃 大学等の設置に係る設置計画履行状況報告書綴 30年
1 管理運営 10 設置改廃 生物資源科学部設置関係綴 30年
1 管理運営 14  調査・統計 毎月勤労統計調査 5年
1 管理運営 14  調査・統計 調査・統計 5年
1 管理運営 16 広報 生物資源科学部広報関係
1 管理運営 19 庶務一般 総務一般 5年
2 人事 2  任免・異動 各種委員会委員綴 10年
2 人事 2  任免・異動 教員の任用・生物資源科学研究科担当関係綴 10年
2 人事 2 任免・異動 有期雇用・有期契約職員雇用関係 10年
2 人事 2  任免・異動 嘱託講師関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 契約職員関係 10年
2 人事 2 任免・異動 任用関係綴 10年
2 人事 2 任免・異動 クロスアポイントメント制度 10年
2 人事 2 任免・異動 ＴＡ・ＲＡ任用関係綴 5年
2 人事 2 任免・異動 非常勤講師関係綴 10年
2 人事 2 任免・異動 学生雇用関係（ＳＡ）【生資系】 5年
2 人事 7 兼業 兼業 5年
2 人事 8 給与 俸給の調整額関係綴 10年
2 人事 8 給与 給与（俸給・期末勤勉手当）関係 7年
2 人事 8 給与 謝金支出依頼書 5年
2 人事 9  勤務時間・休暇 出勤簿 5年
2 人事 9  勤務時間・休暇 裁量労働従事者勤務状況等記録・報告書 5年
2 人事 9  勤務時間・休暇 休暇簿綴 5年
2 人事 9  勤務時間・休暇 休日の振替等 5年
2 人事 9  勤務時間・休暇 勤務時間割振関係綴 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 勤務時間報告 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 服務・職員関係綴 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 ＴＡ・ＲＡ実績報告書綴 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 ＳＡ実績報告書【生資系】 5年
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2 人事 10 出張 依頼出張 5年
2 人事 10 出張 自家用車業務使用関係綴 5年
2 人事 13 研修 研修願綴 5年
5 教育 8 奨学 日本学生支援機構奨学金 5年
5 教育 8 奨学 学会発表等に関する奨学金／キャンパス間連携プログラム奨学金5年
5 教育 9  入学料免除 入学手続き前入学料及び授業料免除内定者推薦 5年
5 教育 19 教務 生物資源科学研究科修士論文発表会関係 5年
6 研究協力 2 実験・研究 研究倫理審査関係 10年
6 研究協力 4 研究一般 学術研究委員会（教員論文投稿，研究報告，研究セミナー，研究表彰）綴5年
9 国際交流 1 交流協定 交流協定関係綴 無期限
9 国際交流 3  研究者交流 国際交流関係 5年
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