
標準文書保存期間基準

【材料エネルギー学部】

（2024更新）

番号
（大分類）

大分類 番号
（中分類）

中分類 法人文書ファイル等名
保存
期間

1 管理運営 3 規則 規則等管理関係 30年
1 管理運営 4 会議 材料エネルギー学部教授会 30年
1 管理運営 4 会議 材料エネルギー学部経営会議 30年
1 管理運営 4 会議 材料エネルギー学部戦略企画会議 10年
1 管理運営 4 会議 材料エネルギー学部学生教育改善委員会 10年
1 管理運営 16 広報 広報関係 5年
1 管理運営 19 庶務一般 総務一般 5年
2 人事 2 任免・異動 任免・異動関係 10年
2 人事 7 兼業 兼業関係 10年
2 人事 8 給与 給与一般 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 勤務時間・休暇関係 5年
2 人事 10 出張 出張依頼関係（国内） 5年
2 人事 10 出張 出張依頼関係（外国） 7年
2 人事 10 出張 自家用車業務使用関係 5年
2 人事 18 人事評価 教員業績評価関係 30年
3 会計 2 会計一般 会計一般関係 5年
3 会計 3 予算 予算関係 5年
5 教育 1 学籍管理 学籍簿・成績原簿 無期限
5 教育 3 学生の身分 学生異動関係 10年
5 教育 3 学生の身分 宣誓書・氏名等届出書 10年
5 教育 19 教務 単位認定関係 10年
5 教育 19 教務 公認欠席関係 5年
5 教育 20 教育課程 教育課程関係 10年
5 教育 22 非正規生 非正規生関係 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試実施関係 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試関係綴り（一般入試） 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試関係綴り（総合型「へるん入試」） 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試関係綴り（推薦型「女子枠」） 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試関係綴り（私費留学・３年次編入） 10年
5 教育 23 入試実施 材料エネルギー学部　入試関係綴り（オープンキャンパス） 10年
6 研究協力 3 外部資金 外部資金関係 5年
6 研究協力 4 研究一般 研究一般関係 5年
6 研究協力 6 危機管理関係 安全保障輸出管理関係 7年
9 国際交流 6 留学生派遣・受入 留学生関係 5年
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