
標準文書保存期間基準

【医学部附属病院】

（2024更新）

番号
（大分類）

大分類
番号

（中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 11 文書管理 放射線業務従事者に対する教育訓練の記録簿 5年
1 管理運営 11 文書管理 密封及び非密封ＲＩの使用簿の帳簿 5年
1 管理運営 11 文書管理 放射線発生装置等の使用簿 5年
1 管理運営 11 文書管理 放射線管理区域等の線量測定簿 5年
1 管理運営 16 広報 HP関係 常用
2 人事 9 勤務時間・休暇 宿日直日誌 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 宿日直表 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 出勤簿・休暇簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 勤務実務表 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 超過勤務等管理簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 看護部管理日誌 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 病棟管理日誌 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 業務日誌 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 外来・中央部門管理日誌 5年
3 会計 11 毒劇物 毒劇物受払簿 1年
3 会計 11 毒劇物 麻薬廃棄届 2年
3 会計 11 毒劇物 調剤済麻薬廃棄届 2年
3 会計 11 毒劇物 覚醒剤原料廃棄届 2年
4 施設 6 安全衛生 第一種圧力容器定期自主検査結果記録表 3年
4 施設 6 安全衛生 密封線源装備機器の使用簿 5年
6 研究協力 4 研究一般 日本透析医学会統計調査報告書 5年

12 病院 11 医療事務一般 調乳関係帳簿 5年
12 病院 11 医療事務一般 喫食調査票 5年
12 病院 11 医療事務一般 食数集計表 5年
12 病院 11 医療事務一般 緊急食事出し・依頼書 5年
12 病院 11 医療事務一般 緊急食事指示箋 5年
12 病院 11 医療事務一般 病棟別食数集計表 5年
12 病院 11 医療事務一般 予定食数表 5年
12 病院 11 医療事務一般 献立表（一般食・治療食） 5年
12 病院 11 医療事務一般 検食簿 5年
12 病院 13 研修 総合的な診療能力を持つ医師養成推進授業 5年
12 病院 13 研修 総合診療リーダー養成プログラム事業 5年
12 病院 13 研修 研修・指導体制魅力化事業 5年
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