
標準文書保存期間基準
【医学部　学務課】

（2021更新）

番号
（大分類）

大分類
番号

（中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 3 規則 教務関係諸令達 5年
1 管理運営 3 規則 課外活動等学生関係諸令達 5年
1 管理運営 3 規則 大学院、留学生等関係諸令達 5年
1 管理運営 3 規則 教務関係諸令達に関する重要文書 10年
1 管理運営 4 会議 カリキュラム検討部会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 チュートリアル教育委員会関係 5年
1 管理運営 4 会議 中国・四国地区国立大学学生部部課長会議 5年
1 管理運営 4 会議 厚生補導研究協議会 5年
1 管理運営 4 会議 全国国立大学学生部長協議会 5年
1 管理運営 4 会議 国立学校学生関係部長、次長、課長会議 5年
1 管理運営 4 会議 国立大学学生関係部長・次長協議会 5年
1 管理運営 4 会議 大学入試センター関係会議 10年
1 管理運営 4 会議 学外会議関係（留学生） 5年
1 管理運営 4 会議 国立大学保健管理施設協議会 5年
1 管理運営 4 会議 全国大学保健管理協議会中国・四国地方部会 5年
1 管理運営 4 会議 全国大学保健管理研究集会 5年
1 管理運営 4 会議 学生相談研究会・研修会 5年
1 管理運営 4 会議 中国・四国大学保健管理研究集会 5年
1 管理運営 4 会議 学生委員会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 メンタルヘルス研究協議会 5年
1 管理運営 4 会議 教務委員会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 教育改革委員会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 関連教育病院運営協議会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 大学院小委員会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 保健管理センター管理専門部会関係文書 5年
1 管理運営 4 会議 国立大学学生部次長協議会 5年
1 管理運営 4 会議 中国・四国地区大学教養教育研究会 5年
1 管理運営 4 会議 国立医科大学教務部長会議 5年
1 管理運営 4 会議 大学院医学系研究科看護学専攻博士前期課程委員会関係 30年
1 管理運営 4 会議 大学院医学系研究科看護学専攻博士後期課程委員会関係 30年

1 管理運営 4 会議 関連教育病院運営協議会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 教務委員会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 教育改革委員会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 学生委員会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 大学院小委員会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 保健管理センター管理専門部会に関する重要な文書 10年
1 管理運営 4 会議 大学院小委員会 10年
1 管理運営 4 会議 入学試験管理委員会 10年
1 管理運営 4 会議 入学者選抜方法研究専門委員会 10年
1 管理運営 4 会議 医学部IR委員会 10年
1 管理運営 4 会議 医学教育評価委員会 10年
1 管理運営 4 会議 会議関係綴 10年
1 管理運営 6 評価 国際認証関係 10年
1 管理運営 11 文書管理 文書受付簿 5年
1 管理運営 14 調査・統計 課外活動等関係調査統計報告関係 5年
1 管理運営 14 調査・統計 教務関係調査統計報告関係 5年
1 管理運営 14 調査・統計 大学院、留学生等関係調査統計報告関係 5年
1 管理運営 14 調査・統計 課外活動等関係調査統計報告に関する重要書類 10年
1 管理運営 14 調査・統計 入学者選抜関係調査・統計・報告 10年
1 管理運営 14 調査・統計 教務関係調査統計報告に関する重要書類 10年
1 管理運営 14 調査・統計 大学院、留学生等関係調査統計報告に関する重要書類 10年
1 管理運営 19 庶務一般 雑文書 1年
2 人事 2 任免・異動 任免簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 勤務時間報告関係 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 超過勤務等命令簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 週休日の振替・勤務時間の割振関係 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 出勤簿 5年
2 人事 9 勤務時間・休暇 休暇願 5年
2 人事 10 出張 旅行命令簿 5年
2 人事 10 出張 復命書 5年
2 人事 10 出張 旅行命令簿（非常勤講師分） 5年
3 会計 3 予算 予算経理関係 5年
3 会計 3 予算 予算経理関係（留学生） 5年
3 会計 9 債権 債権発生通知関係 5年
3 会計 9 債権 債権発生通知関係（大学院・研究生） 5年
5 教育 1 学籍管理 卒業証書発行台帳 無期限
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5 教育 2 諸証明 各種証明書綴 3年
5 教育 2 諸証明 大学院に関する証明書発行台帳 5年
5 教育 2 諸証明 学生証発行台帳 5年
5 教育 2 諸証明 通学証明書発行台帳 5年
5 教育 2 諸証明 学生証発行台帳（大学院） 5年
5 教育 2 諸証明 研究生に関する証明書台帳 5年
5 教育 2 諸証明 在学証明書発行台帳 5年
5 教育 2 諸証明 旅客運賃割証発行台帳 5年
5 教育 2 諸証明 留学生に関する証明書台帳 5年
5 教育 3 学生の身分 身上調書 30年
5 教育 1 学籍管理 学生記録 無期限
5 教育 1 学籍管理 学生カード 無期限
5 教育 3 学生の身分 休学（復学）許可関係 10年
5 教育 3 学生の身分 転籍・改姓 10年
5 教育 3 学生の身分 退学許可 10年
5 教育 3 学生の身分 身上異動届 10年
5 教育 3 学生の身分 身分異動届（大学院） 10年
5 教育 3 学生の身分 学籍関係 10年
5 教育 3 学生の身分 学業成績原簿 30年
5 教育 5 教育実習等 医学科臨床実習関係 5年
5 教育 5 教育実習等 看護学科臨地実習関係 5年
5 教育 8 奨学 日本育英会奨学金関係 5年
5 教育 8 奨学 民間・地方公共団体等奨学金関係 5年
5 教育 8 奨学 留学生医療費補助 5年
5 教育 8 奨学 留学生宿舎費補助 3年
5 教育 8 奨学 日本育英会奨学金に関する重要文書 10年
5 教育 8 奨学 民間・地方公共団体等奨学金に関する重要文書 10年
5 教育 10 授業料免除 授業料免除に関する重要文書 5年
5 教育 10 授業料免除 入学料免除に関する重要文書 5年
5 教育 10 授業料免除 授業料免除関係 3年
5 教育 10 授業料免除 入学料免除関係 3年
5 教育 12 健康管理 学生相談記録 5年
5 教育 12 健康管理 健康診断票 5年
5 教育 12 健康管理 健康診断実施関係 3年
5 教育 12 健康管理 医療法届出等関係 30年
5 教育 13 就職 就職に関する重要文書 5年
5 教育 13 就職 就職関係 3年
5 教育 13 就職 臨床研修医推薦関係 1年
5 教育 13 就職 臨床研修医募集関係 1年
5 教育 13 就職 医師国家試験関係 1年
5 教育 13 就職 アルバイト関係 1年
5 教育 14 課外活動 学生団体設立関係 5年
5 教育 14 課外活動 学生団体更新関係 3年
5 教育 14 課外活動 学外活動関係 1年
5 教育 14 課外活動 施設使用関係 1年
5 教育 16 災害傷害保険 学生教育研究災害傷害保険関係 5年
5 教育 18 学生生活一般 学友会 3年
5 教育 18 学生生活一般 西医体 3年
5 教育 18 学生生活一般 大学祭実施関係 3年
5 教育 19 教務 Ｃ．Ｐ．Ｐ．Ｃ．関係 5年
5 教育 19 教務 ＣＢＴトライアル関係 5年
5 教育 19 教務 ＯＳＣＥトライアル関係 5年
5 教育 19 教務 英国医科大学短期留学関係 5年
5 教育 19 教務 学生便覧発行関係 5年
5 教育 19 教務 養護教諭教育課程関係 5年
5 教育 19 教務 関連教育病院関係 5年
5 教育 19 教務 研究生関係 5年
5 教育 19 教務 講座等配属関係 5年
5 教育 19 教務 採点表 5年
5 教育 19 教務 授業科目の解説 5年
5 教育 19 教務 調査書発行台帳 5年
5 教育 19 教務 卒業試験関係 5年
5 教育 19 教務 定期試験関係 5年
5 教育 19 教務 臨床実習開始前の学生評価のための共用試験システム関係 5年
5 教育 19 教務 成績証明書発行台帳 5年
5 教育 19 教務 成績証明書発行台帳（大学院） 5年
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5 教育 19 教務 早期医学体験実習関係 5年
5 教育 19 教務 卒業見込証明書発行台帳 5年
5 教育 19 教務 卒業証明書発行台帳 5年
5 教育 19 教務 卒業認定・進級判定関係 5年
5 教育 19 教務 臨床実習謝金関係 5年
5 教育 19 教務 非常勤講師関係 5年
5 教育 19 教務 履修指導関係（留年者） 5年
5 教育 19 教務 放送大学との間における単位互換関係 5年
5 教育 19 教務 履修指導関係（大学院） 5年
5 教育 19 教務 非常勤講師・嘱託講師関係 5年
5 教育 19 教務 チュートリアル 5年
5 教育 19 教務 ＣＢＴ 5年
5 教育 19 教務 研究室配属 5年
5 教育 19 教務 令和4年度夏季・春季地域医療実習 5年
5 教育 19 教務 授業実施関係 5年
5 教育 19 教務 履修届 5年
5 教育 19 教務 文科省報告届出関係 10年
5 教育 19 教務 既修得単位の認定関係 10年
5 教育 19 教務 研究生学籍簿 30年
5 教育 20 教育課程 教育課程編成 30年
5 教育 20 教育課程 教育課程編成（大学院） 30年
5 教育 21 定期試験 追試験・再試験関係 5年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の合否判定に関する文書 5年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の実施に関する文書 5年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の出願受付に関する文書 5年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の入試成績に関する文書 5年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の入学手続に関する文書 30年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（後期）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（後期）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（後期）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（後期）試験の合否判定に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（前期）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（前期）試験の合否判定に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（前期）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 一般選抜（前期）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（推薦）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（推薦）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（推薦）試験の合否判定に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学入試センター試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（社会人）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（社会人）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（社会人）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（社会人）試験の合否判定に関する文書 10年
1 管理運営 17 情報公開 入試情報開示に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（推薦）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 入学者選抜試験の問題作成・採点に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（地域枠）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（地域枠）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（地域枠）試験の合否判定に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（地域枠）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 入学者選抜試験（地域枠）の問題作成・採点に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（緊急医師枠）試験の実施に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（緊急医師枠）試験の入試成績に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（緊急医師枠）試験の合否判定に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 特別選抜（緊急医師枠）試験の出願受付に関する文書 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 入学者選抜試験（緊急医師枠）の問題作成・採点に関する文書 10年
5 教育 24 入試（学生募集） 大学院（1次）募集要項に関する文書 5年
5 教育 24 入試（学生募集） 大学院（2次）募集要項に関する文書 5年
5 教育 24 入試（学生募集） 大学院（社会人）募集要項に関する文書 5年
5 教育 25 入試（入学手続） 入学者選抜試験の入学手続に関する文書 30年
5 教育 25 入試（入学手続） 入学者選抜試験（地域枠）の入学手続に関する文書 30年
5 教育 25 入試（入学手続） 入学者選抜試験（緊急医師枠）の入学手続に関する文書 30年
1 管理運営 4 会議 教務学生委員会 10年
1 管理運営 14 調査・統計 調査・統計関係綴（教務関係） 5年
5 教育 19 教務 OSCE実施関係 5年
5 教育 19 教務 臨床実習後OSCE実施関係 5年

3 / 4 ページ



標準文書保存期間基準
【医学部　学務課】

（2021更新）

番号
（大分類）

大分類
番号

（中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

5 教育 19 教務 臨床実習前OSCE実施関係 5年
1 管理運営 4 会議 医学部新型コロナウイルス感染症対策委員会 30年
1 管理運営 4 会議 医学教育プログラム委員会 10年
1 管理運営 4 会議 看護学科学外会議・協議会関係 10年
1 管理運営 4 会議 大学院医学系研究科看護学専攻委員会関係 30年
1 管理運営 4 会議 大学院医科学専攻修士課程小委員会 10年
1 管理運営 4 会議 大学院医科学専攻博士課程小委員会 10年
1 管理運営 14 調査・統計 調査統計報告（大学院） 10年
1 管理運営 14 調査・統計 進路調査 5年
2 人事 2 任免・異動 TA・RA関係 5年
3 会計 9 債権 債権発生通知関係（大学院） 5年
5 教育 1 学籍管理 学業成績原簿（大学院） 無期限
5 教育 1 学籍管理 成績記入表（大学院） 10年
5 教育 1 学籍管理 学位記台帳（大学院） 無期限
5 教育 2 諸証明 大学院証明書発行台帳 3年
5 教育 3 学生の身分 身分異動（大学院） 10年
5 教育 19 教務 非正規生（研究生、科目等履修生、特別研究生等） 5年
5 教育 19 教務 研究指導計画書・研究研修実績報告書 10年
5 教育 19 教務 学外実習関係（大学院） 5年
5 教育 20 教育課程 履修・授業（大学院） 5年
5 教育 20 教育課程 大学院担当教員 5年
5 教育 20 教育課程 大学院学位申請 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 大学院入試の出願 5年
5 教育 20 教育課程 大学院入学試験実施 10年
1 管理運営 4 会議 会議関係綴（入試） 10年
1 管理運営 14 調査・統計 調査・統計関係綴（入試） 10年
1 管理運営 17 情報公開 入試情報提供通知書関係綴 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 医学部 学部入試関係綴（一般入試） 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 医学部 学部入試関係綴（推薦入試） 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 医学部 学部入試関係綴（大学入試センター試験） 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 医学部 学部入試関係綴（大学入学共通テスト） 10年
5 教育 23 入試（入試実施） 医学部 学部入試関係綴（編入学） 10年
5 教育 24 入試（学生募集） 入試広報関係綴 5年
5 教育 25 入試（入学手続） 入学手続完了綴 30年
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