
標準文書保存期間基準

【総合理工学部】

（2024更新）

番号
（大分類）

大分類 番号
（中分類）

中分類 法人文書ファイル等名
保存
期間

5 教育 27 教員保有（定期試験） 学年末・中間試験答案 3年
5 教育 28 教員保有（卒業論文） 卒業論文 3年
5 教育 29 教員保有（修士論文） 修士論文 5年
5 教育 30 教員保有（博士論文） 博士論文 10年
5 教育 31 教員保有（入試関係） 入試関係基準 3年
5 教育 31 教員保有（入試関係） 口述試験評価メモ，打合せメモ 1年　
5 教育 32 教員保有（研究助成） 各種研究助成金に関する文書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 外部機関へ提出した報告書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 外部資金研究に係る各種文書【重要】 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 外部資金研究に係る各種文書 3年
5 教育 33 教員保有（会議関係） 学科等会議メモ【重要】 5年
5 教育 33 教員保有（会議関係） 学科等会議メモ 3年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） 課題作品 5年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） 実験・調査データ 5年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） チューター関係資料 3年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） 教科書・講義用資料 3年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） 授業レポート 3年
5 教育 34 教員保有（教育・研究） 演習作成物 3年
5 教育 35 教員保有（その他） RI施設入退室記録 5年
5 教育 35 教員保有（その他） 毒劇物受払簿 5年
5 教育 35 教員保有（その他） 面談記録 3年
5 教育 35 教員保有（その他） 学生の就職・進路関係の書類 3年
5 教育 35 教員保有（その他） 資料室等貸出名簿 3年
5 教育 35 教員保有（その他） 実験機器利用記録 1年　
5 教育 35 教員保有（その他） ガイダンス資料 1年　
5 教育 35 教員保有（その他） 進級アンケート 1年　
5 教育 35 教員保有（その他） コピー機のカード使用記録 1年　
5 教育 35 教員保有（その他） 実験ノート 5年
5 教育 35 教員保有（その他） 実験データ 5年
5 教育 35 教員保有（その他） 新入生アンケート 5年
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