
標準文書保存期間基準
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番号
（大分類）

大分類
番号

（中分類）
中分類 法人文書ファイル等名 保存期間

1 管理運営 20 記録 中海分室利用許可願，許可書 5年
1 管理運営 20 記録 客員研究員登録申請書／リスト 5年
1 管理運営 20 記録 協力研究員登録申請書／リスト 5年
1 管理運営 20 記録 兼任教員登録申請書／リスト 5年
1 管理運営 20 記録 公用車使用申請書 5年
1 管理運営 20 記録 研究発表会等案内リスト 5年
1 管理運営 20 記録 年次報告書送付先リスト 5年
1 管理運営 20 記録 個人被ばく線量関係文書綴 無期限
1 管理運営 20 記録 ＴＧ動物実験室利用許可願 3年
1 管理運営 20 記録 Ｘ線照射装置使用簿 5年
1 管理運営 20 記録 エチレンオキシドガス滅菌器利用記録 30年
1 管理運営 20 記録 測定記録（空間線量，表面汚染，空気中・排水中濃度） 5年
1 管理運営 20 記録 安全キャビネット点検記録 5年
1 管理運営 20 記録 遺伝子工学実験室使用簿 5年
1 管理運営 20 記録 汚染の状況の測定記録 5年
1 管理運営 20 記録 感染動物実験室利用許可願（令和4年以降） 4年
1 管理運営 20 記録 感染動物実験室利用許可願（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 教育訓練実施記録 5年
1 管理運営 20 記録 空中落下細菌検査による微生物モニタリング記録（令和4年以降） 8年
1 管理運営 21 記録 空中落下細菌検査による微生物モニタリング記録（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 飼育器具・機材等借用願 3年
1 管理運営 20 記録 実験動物購入・搬入申込書（令和4年以降） 8年

管理運営 20 記録 実験動物購入・搬入申込書（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 実効線量及び等価線量算定記録 無期限
1 管理運営 20 記録 手術室・レントゲン室等利用申込書 3年
1 管理運営 20 記録 洗浄・滅菌記録（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 洗浄・滅菌記録（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 線量当量率測定記録 5年
1 管理運営 20 記録 電離放射線健康診断個人票 無期限
1 管理運営 20 記録 動物移動・再搬入願 3年
1 管理運営 20 記録 動物実験施設利用申込書・講習会受講申込書（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 動物実験施設利用申込書・講習会受講申込書（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 入退室管理記録 5年
1 管理運営 20 記録 排水中の放射能濃度測定記録 5年
1 管理運営 20 記録 有害物質用ドラフト利用記録 30年
1 管理運営 20 記録 オートクレーブ定期自主点検検査表 3年
1 管理運営 20 記録 一時立入者入退室記録 5年
1 管理運営 20 記録 遠心機定期自主点検検査表 3年
1 管理運営 20 記録 遠心分離機定期自主検査表 3年
1 管理運営 20 記録 外部被ばく線量測定報告書 無期限
1 管理運営 20 記録 簡易圧力容器定期自主点検検査表 3年
1 管理運営 20 記録 局所排気装置の定期自主点検記録表 3年
1 管理運営 20 記録 内部被ばく線量測定記録 無期限
1 管理運営 20 記録 排気中の放射能濃度測定記録 5年
1 管理運営 20 記録 部屋別飼育匹数記録表（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 部屋別飼育匹数記録表（令和3年以前） 1年
1 管理運営 20 記録 モニター動物検査成績（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 モニター動物検査成績（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 機器一時搬入・設置許可願 3年
1 管理運営 20 記録 動物実験計画承認申請書(出雲キャンパス分）（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 動物実験計画承認申請書(出雲キャンパス分）（令和3年以前） 5年
1 管理運営 20 記録 動物実験計画承認変更申請書(出雲キャンパス分） 5年
1 管理運営 20 記録 動物実験実施報告書(出雲キャンパス分）（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 動物実験実施報告書(出雲キャンパス分）（令和3年以前） 5年
1 管理運営 20 記録 搬入動物数記録（令和4年以降） 10年
1 管理運営 20 記録 搬入動物数記録（令和3年以前） 1年
1 管理運営 20 記録 ソフテックス使用簿 5年
1 管理運営 20 記録 新規利用講習会申込書（登録申請書） 3年
1 管理運営 20 記録 備品図書貸出記録 1年
1 管理運営 20 記録 入退室管理記録データ（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 入退室管理記録データ（令和3年以前） 3年
1 管理運営 20 記録 来訪者芳名録 3年
2 人事 10 出張 旅行命令・出張報告書(国内) 5年
2 人事 10 出張 旅行命令・出張報告書(外国) 7年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素使用実験計画書 3年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素譲渡書・受領書 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素等運搬記録 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性有機廃液焼却記録（運転・点検） 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射線業務従事者登録申請書 3年
6 研究協力 1 危険・規制物質 アルコール使用簿 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素等譲渡書・受領書 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 回収アルコール受払簿 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射線作業経歴・自覚症状調査表 無期限
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射線施設定期点検結果 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射線作業経歴・自覚症状調査票 無期限
6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素使用・保管記録 5年
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6 研究協力 1 危険・規制物質 放射性同位元素廃棄記録 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 密封されていない放射性同位元素使用・保管・廃棄記録 5年
6 研究協力 1 危険・規制物質 密封された放射性同位元素装備機器保管・廃棄・使用簿 5年
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者名簿 無期限
5 教育 27 教員保有（定期試験） 定期試験問題 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 数理・データサイエンスへの誘い中間レポート問題 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 数理・データサイエンスへの誘い期末レポート問題 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 数理・データサイエンスへの誘い成績 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） データサイエンス基礎期末レポート及び成績 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） AI基礎期末レポート及び成績 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） オープンデータ分析A成績 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） オープンデータ分析Bの成績データ 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 学生成績 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 分子細胞生物学試験問題 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 生化学試験問題 3年
5 教育 27 教員保有（定期試験） 生化学実習試験問題 3年
5 教育 28 教員保有（卒業論文） 卒業論文 3年
5 教育 29 教員保有（修士論文） 修士論文 3年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 各種研究助成金に関する文書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 外部機関に提出した報告に関する文書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 科研費申請書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 研究助成金申請書 5年
5 教育 32 教員保有（研究助成） 科研費及び助成金申請書 5年
5 教育 33 教員保有（会議関係） 学科・講座等会議に関する文書 3年
1 管理運営 20 記録 実験動物部門週報（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 実験動物部門週報（令和3年以前） 1年
1 管理運営 20 記録 電離放射線健康診断個人票（登録解除者） 無期限
1 管理運営 20 記録 動物実験自己点検票（出雲キャンパス）（令和4年以降） 8年
1 管理運営 20 記録 動物実験自己点検票（出雲キャンパス）（令和3年以前） 5年
1 管理運営 20 記録 飼料・検疫請求データ 1年
1 管理運営 20 記録 教育訓練実施関係綴 5年
1 管理運営 20 記録 健康診断結果 無期限
1 管理運営 20 記録 個人被ばく線量記録 無期限
1 管理運営 20 記録 実効線量当量及び組織線量当量算定記録 無期限
1 管理運営 20 記録 集積線量記録簿 無期限
1 管理運営 20 記録 定期点検関係綴 5年
1 管理運営 20 記録 被ばく線量集積記録 無期限
1 管理運営 20 記録 被ばく線量当量測定結果管理報告書 無期限
1 管理運営 20 記録 放射性同位元素等の許可使用に係る変更承認申請書 30年
1 管理運営 20 記録 放射性同位元素等の承認使用に係る申請、届出関係綴 30年
1 管理運営 20 記録 放射性同位元素等の承認使用に係る申請・届出関係綴 30年
1 管理運営 20 記録 放射性同位元素等使用の承認及び申請，変更届出及び廃棄関係綴（令和4年以降）40年
1 管理運営 20 記録 放射性同位元素等使用の承認及び申請，変更届出及び廃棄関係綴（令和3年以前）30年
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の健康診断票[学生] 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の健康診断票[学生等] 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の健康診断票[教官等] 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の健康診断票綴 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の健康診断票綴（登録解除者） 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者の登録関係綴 5年
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者登録証明書綴 5年
1 管理運営 20 記録 放射線業務従事者登録簿 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線取扱者の健康診断票 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線取扱者の健康診断票[学生] 無期限
1 管理運営 20 記録 放射線障害の防止に関する通達文書綴 10年
1 管理運営 20 記録 放射能関係研究従事者健康診断書 無期限
1 管理運営 20 記録 建物出入管理システム変更依頼文書綴 1年
1 管理運営 20 記録 放射線測定器の点検又は校正の実施記録 5年
1 管理運営 20 記録 総合科学研究支援センター遺伝子機能解析部門利用承認関係綴 3年
1 管理運営 16 広報 遺伝子機能解析部門ホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 総合科学研究支援センター ホームページ  （令和３年度） 常用
1 管理運営 16 広報 実験動物部門HP 常用
1 管理運営 16 広報 生体情報・RI実験部門　ホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 研究・学術情報本部ホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 エスチュアリー研究センターホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 自然災害軽減教育研究センターホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 数理・データサイエンス教育研究センターHP 常用
1 管理運営 16 広報 戦略的研究推進センターホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 地域包括ケア教育研究センター ホームページ 常用
1 管理運営 16 広報 総合博物館アシカル（ホームページ) 常用
1 管理運営 16 広報 総合情報処理センターホームページ 常用


