
 
    

フレックスタームにおける代替試験に関する取扱要項 
 
 

                                                  （平成３０年１２月２５日制定) 
［令和３年３月８日最終改正］ 

 
１ 学生（医学部を除く。）が，フレックスタームを活用して長期に実施する自主的活動を
行うことにより，やむを得ず定期試験を受けることができない場合，学生は試験日又は
評価方法の変更（以下「代替試験」という。）を申請することができる。 

２ 代替試験の申請ができる事由は，次の各号の一（当該期間が期末試験の期間を含むも
のに限る。）によるものとする。 

 一 海外留学・海外研修 
 二 インターンシップ 
 三 その他，所属学部長が特に認める場合 
３ 代替試験の時期は，特別の理由がある場合のほか，前期末までとする。 
４ 代替試験を受けようとする者は，原則として６月末までに，欠席する理由を証明する
書類を添えて代替試験願（別紙様式１）を所属学部長に提出しなければならない。 

５ 所属学部長は，学生からの申請があった場合，代替試験の利用の可否を通知書（別紙
様式２又は別紙様式３）により通知するものとする。 

６ 代替試験を許可された学生は，履修する科目の担当教員と代替試験実施の可否及び日
程等について協議することとする。 

７ 代替試験を許可された学生は，実施する自主的活動終了後，自主的活動報告書（別紙
様式４）に自主的活動の根拠となる資料を添えて所属学部長に提出し，所属学部長の承
認を得なければならない。 

８ その他，代替試験に関し必要な事項は，各学部において定める。 
   附 則 
 この要項は，平成３１年４月１日から実施する。 

附 則（令和元年９月３０日一部改正） 
この要項は，令和元年９月３０日から実施し，令和元年７月１日から適用する。 

   附 則（令和３年３月８日一部改正） 
 この要項は，令和３年４月１日から実施する。 



 
 
別紙様式１ 
                                     年 月 日 

代  替  試  験  願 

        
学 部 長  殿 

                        学部           学科・課程 
 

                   学生番号               

                  

氏  名             印 

                  
    年度 前期 期末試験について，下記のとおり活動を行うことにより代替試験を
受験したいので，関係書類を添えて願い出ます。許可された場合は，後日，自主的活動報
告書を提出します。 

 
記 
 

  １ 活動計画（具体的に記入すること。） 

区 分 
□海外留学 □海外研修 □インターンシップ □その他 

（該当するものに✓を記入すること） 

内 容  

期 間 年  月  日 から    年  月  日 まで 

活動地域・ 

場所 
 

    注 期末試験を欠席する理由を証明する書類を添付すること。 
  
 
 
 
 
備考 用紙は，日本産業規格Ａ４判とする。        

指導教員 
承認印 

 



 
 
 
別紙様式２ 

年  月  日 

 
学生番号 
           殿 

 

学 部 長    

 

 

代替試験許可通知書 

 
   年  月  日付けで願い出があった，代替試験制度の利用を許可します。 

該当科目の担当教員と代替試験実施の可否及び日程等について相談してください。 

 

 
 
別紙様式３ 

年  月  日 

 
学生番号 
           殿 

 

学 部 長    

 

 

代替試験不許可通知書 

 
   年  月  日付けで願い出があった，代替試験制度の利用については，下記の

理由により不許可と決定したので通知します。 

 

記 

 
【理由】 

 

 

 



 
別紙様式４ 

    年  月  日 
 

自 主 的 活 動 報 告 書 

 

学 部 長  殿 

                        学部           学科・課程 
 

                   学生番号               

                  

氏  名             印 

                  
 

 下記のとおり，申請した自主的活動の報告書について，関係書類を添えて提出します。 

 

タイトル  

期  間       年  月  日 ～      年  月  日 

【活動内容】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


