
学生の旧姓使用に関する取扱要項 

 

                  （令和７年８月１８日学長決裁） 

 

（趣旨） 

第１条 この要項は，島根大学に在籍する学生の旧姓使用の取扱い及び手続き等に関し必要な事

項を定める。 

（旧姓使用の申出） 

第２条 旧姓使用を希望する学生は，事実が確認できる書類（戸籍抄本等）を添えて，旧姓使用

届（別紙様式１）を松江地区学部等事務部学務課（医学部及び大学院医学系研究科の学生にあ

っては医学部事務部学務課）（以下「学務課」という。）に提出する。 

２ 前項の申出を受理した場合は,学籍簿その他の当該学生に係る各種文書等は旧姓を使用する。

ただし，次の各号に掲げる文書等は戸籍上の氏名を使用する。 

 (１) 債権関係書類（授業料，入学料等） 

（２）支払関係書類（旅費，謝金，給与等） 

（３）法令等の定めにより戸籍上の氏名を使用することとされている文書等 

（４）その他旧姓を使用することが適当でないと学長が判断するもの 

（旧姓使用の中止） 

第３条 前条の申出により旧姓を使用している学生が，旧姓の使用を中止するときは，旧姓使用

中止届（別紙様式２）を学務課に提出する。 

２ 前項の申出を受理した場合は，学籍簿その他の当該学生に係る各種文書等の氏名を戸籍上の氏

名に変更する。 

（学位記に記載する氏名の取扱い） 

第４条 旧姓を使用している学生が，学位記に戸籍上の氏名の併記を希望するときは，学位記記

載の氏名表記届（別紙様式３）を学務課に提出する。 

 （申出受理の記録） 

第５条 前３条の申出を受理した場合は，その旨を学籍簿に記録する。 

２ 前条の申出を受理した場合は,その旨を学位記台帳に記録する。 

（卒業，修了又は退学後の取扱い） 

第６条 本学を卒業，修了又は退学（以下「卒業等」という。）するときに旧姓を使用していた学

生が，卒業等した後に自己に係る文書等を本学に申請する場合は，旧姓により行う。 

２ 前項の申請があった場合，本学は，当該学生に係る文書を旧姓により交付する。 

（旧姓使用に伴う証明） 

第７条 旧姓を使用している事実について本学の証明を必要とするときは,旧姓使用証明願（別紙

様式４）を学務課に提出する。 

２ 前項の願出を受理した場合は,旧姓使用証明書（別紙様式５）を交付する。 

３ 前項による旧姓使用証明書は、その記載事項のみを証明するものであり、これ以外の事項に

ついては、特別の定めがない限り、本人の責任において対応する。 

 （雑則） 



第８条 科目等履修生，特別聴講学生，研究生については，この要項を準用する。 

第９条 この要項に定めるもののほか，学生の旧姓使用の取扱い等に関し必要な事項は，別に定め

る。 

   附 則 

この要項は，令和７年８月１８日から実施する。 



      

 

別紙様式１（第２条関係） 

  年  月  日 

 

旧姓使用届 
 

島根大学長  殿 

所 属 

学部・研究科 

学科（課程）・専攻等 

学 生 番 号 

氏 名 

 

下記のとおり旧姓を使用したいので届け出ます。 

 

記 

 

ふ り が な 

使用する氏名（旧姓） 

 

 

ふ り が な 

戸籍上の氏名（新姓） 

 

 

 

（注） 

１．事実が確認できる書類（戸籍抄本等）を添付してください。 

２．旧姓使用が認められたときは，各種文書（学生名簿，証明書，学生証等）は，原則として上記の旧姓

を用いることとなります。 

  



      

 

別紙様式２（第３条関係） 

  年  月  日 

 

旧姓使用中止届 
 

島根大学長  殿 

所 属 

学部・研究科 

学科（課程）・専攻等 

学 生 番 号 

氏 名 

 

下記のとおり旧姓の使用を中止したいので届け出ます。 

 

記 

 

ふ り が な 

使用を中止する氏名（旧姓） 

 

 

ふ り が な 

使用する戸籍上の氏名（新姓） 

 

 

 

  



      

 

別紙様式３（第４条関係） 

  年  月  日 

 

学位記記載の氏名表記届 
 

島根大学長  殿 

所 属 

学部・研究科 

学科（課程）・専攻等 

学 生 番 号 

氏 名 

 

学位記に記載する氏名については，下記により戸籍上の氏を併記し記載していただきたく、届け

出ます。 

記 

旧姓
ふりがな

 戸籍上の氏 名
ふりがな

 

   

学位記記載氏名 ※この欄に記載された氏名が学位記に記載されます。 

 

（記載例） 

旧姓
ふりがな

 戸籍上の氏 名
ふりがな

 

島根
し ま ね

 宍道
し ん じ

湖
こ

 太郎
た ろ う

 

学位記記載氏名 ※この欄に記載された氏名が学位記に記載されます。 

島根（宍道湖）太郎  

 

  



      

 

別紙様式４（第７条関係） 

  年  月  日 

 

旧姓使用証明願 
 

島根大学長  殿 

所 属 

学部・研究科 

学科（課程）・専攻等 

学 生 番 号 

氏 名 

 

下記のとおり旧姓使用の事実についての証明文書を希望しますので交付願います。 

 

記 

 

１．交付を希望する理由 

 

 

 

 

２．必要数           通 

 ＊必要最小限とする。 

 

 

 

 

 

 

 

  



      

 

別紙様式５（第７条関係） 

  年  月  日 

 

 

 

旧姓使用証明書 
 

 

本学では，学生からの申出により，戸籍上の氏名でなく旧姓を使用することを認めており、下記

学生については、学籍簿その他の当該学生に係る各種届出文書等（一部を除く）で旧姓を使用

していることを証明します。 

 

 

１．氏名（旧姓） 

 

 

２．戸籍上の氏名 

 

 

 

 

 

 

 

                               年    月    日 

                                      島根大学長                 印 


