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松江キャンパス
担当者※２出雲キャンパス提出先・方法※１対象者書類期限【必着】

任免担当医学部総務課人事係
（採用にあたり本学の窓口となった者）

全員1 履歴書

採用日2週間前まで
全員2 健康診断個人票（雇入時）

外国籍の方在留カード（写）
【データ送付の場合】医学部総務課人事係

【撮影の場合】フォトセンター（共同研究棟１階）全員顔写真データ ⇒ 詳細は10ページ参照

給与担当
医学部総務課人事係へ持参 又は
専用封筒で直接松江キャンパスに郵送
※学内便で提出することはできません。

全員3 マイナンバー提供書 及び 確認書類
採用日5日前～当日まで

共済担当医学部会計課経理担当全員4 健康保険及び年金に係る届出
※書類の詳細は２ページ参照。労働条件により提出する書類が異なります。

給与担当医学部総務課人事係
本学が主たる
勤務先の方5 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

採用日当日

加入者6 雇用保険資格取得に係る調査票

任免担当医学部会計課契約第一係全員7 立替払請求書 及び 採用時健康診断領収書
※受診が間に合わない場合は採用後の提出も可

経理調達課
出納担当医学部会計課経理担当全員8 給与口座振込申出書

－10ページ参照該当者出雲キャンパス配属の方のみ提出いただく書類⇒別途送付予定

給与担当医学部総務課人事係該当者9 諸手当関係書類採用日当日～15日以内

共済担当医学部会計課経理担当家族等を扶養する者共済組合の被扶養者認定に関する添付書類採用日当日～30日以内
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